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SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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REGULAMENTO DOS CURSOS DE EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL
MEDIO DO INSTITUTO FEDERAL DO NORTE DE MINAS GERAIS - IFNMG

TITULO I
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° Este regulamento apresenta as diretrizes, normas e procedimentos a serem adotados nos
Cursos Técnicos de Nivel Médio e tem por finalidade padronizar e dinamizar o fluxo das acdes
administrativas e didatico-pedagogicas a serem desenvolvidas no ambito do Instituto Federal do
Norte de Minas Gerais — IFNMG.

Paragrafo unico. Os cursos de Educagao Profissional Técnica de Nivel Médio do IFNMG regem-se
por este Regulamento, conforme os fins da Educagdo Nacional previstos na Constitui¢do Federal,
na Lei n® 11892/2008, na Lei de Diretrizes e Bases (LDB) n° 9394/1996 e demais disposi¢des legais
do Ensino Médio e da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio vigentes que lhes forem

aplicaveis.

TITULO II
DA ORGANIZACAO DIDATICA

CAPITULO1

Da estrutura e funcionamento dos cursos
Art. 2° Os cursos ministrados no IFNMG sao inspirados nos principios de liberdade e nos ideais de
solidariedade humana, e t€ém por finalidades o pleno desenvolvimento do discente, a sua formagao
para o exercicio da cidadania e a sua preparagdo para o mundo do trabalho.
Art. 3° O IFNMG oferecera cursos na modalidade de Educagdao Profissional Técnica de Nivel
Médio de forma:
I — Integrada: ofertada somente a quem ja tenha concluido o Ensino Fundamental, com matricula
unica na mesma instituicdo, de modo a conduzir o discente a habilitacdo profissional técnica de
nivel médio a0 mesmo tempo em que conclui a Gltima etapa da Educagdo Basica;
IT — Concomitante: oferecida a quem esteja cursando a 2* ou a 3* série do Ensino Médio e com
matriculas distintas para cada curso.

IIT — Subsequente: oferecida aos egressos do Ensino Médio.
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Paragrafo unico. Os cursos de nivel médio ofertados pelo IFNMG observarao as condi¢des de faixa
etaria, grau de desenvolvimento, escolaridade, saberes e necessidades dos discentes, bem como do
setor produtivo.

Art. 4° Os cursos técnicos de nivel médio ofertados no IFNMG serdo norteados pelas diretrizes
curriculares nacionais, curriculos basicos aprovados pelo 6rgao do sistema de ensino competente e
legislagao vigente dos conselhos profissionais especificos, quando houver.

Art. 5° O IFNMG, respeitadas as disposi¢cdes legais, podera implementar, coordenar e/ou
supervisionar cursos mediante convénios com outros estabelecimentos de ensino, entidades, centros
interescolares ou empresas e organizacdes mantidas pelo poder publico ou pela iniciativa privada,
regidos por regulamentos proprios que acompanhardo as normas contidas nesta regulamentagao.
Art. 6° O discente ndo podera cursar somente o Ensino Médio quando o curso for ofertado na forma
integrada.

Art. 7° Os Campi poderdo funcionar em regime parcial ou integral, nos turnos matutino, vespertino
e noturno, de acordo com a estrutura e necessidade.

Art. 8° O sistema escolar adotado pelo IFNMG para os cursos de Educagdo Profissional Técnica de
Nivel Médio ¢ o de matricula em periodos semestrais ou anuais, conforme o caso.

§ 1°. Os cursos técnicos integrados ao Ensino Médio adotam o regime seriado anual, com carga
horéria e dias letivos em conformidade com a legislagdo vigente.

§ 2° Os cursos técnicos concomitantes e subsequentes serdo desenvolvidos em regime semestral,

conforme o estabelecido no Plano de Curso.

CAPITULO I

Do calendario escolar
Art. 9° O calendario escolar, independentemente do ano civil, obedecerd a Lei n.° 9394/96, devendo
ser antecipadamente proposto e aprovado pelos 6rgaos colegiados competentes da Instituicao.
Paragrafo tinico. O periodo letivo devera iniciar somente apds a aprovagdo do calendario escolar.
Art. 10. O calendério escolar serd estabelecido em consondncia com as exigéncias, peculiaridades,
necessidades regionais e as modalidades de educacao oferecida, observada a legislagdo pertinente.
Art. 11. No calendario escolar constarao, no minimo, as seguintes atividades:
I — datas de inicio e término dos periodos letivos;

II — periodos de férias discentes;
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III — periodo destinado a(s) jornada(s) pedagogica(s);

IV — prazo de entrega dos Planos de Ensino;

V — periodos para matriculas, renovacao de matriculas, renovacdao de matricula trancada, solicitagdao
de aproveitamento de estudos, e solicitacdo de aproveitamento de experiéncias anteriores;

VI — dias letivos, feriados e recessos escolares;

VII — dias reservados a comemoragoes civicas e sociais;

VIII — dias de reunides de pais;

IX — reunides para avalia¢des coletivas;

X — prazos de entrega dos resultados parciais e finais de aprendizagem, e envio de diarios de classe
a Coordenacao de Registros Escolares (CRE);

XI — periodo para recuperacdo final,

XII — outros eventos de relevancia para a comunidade escolar.

Art. 12. O calendario escolar devera ser amplamente divulgado.

Art. 13. O periodo destinado ao recesso escolar podera ser utilizado para recuperagao de discentes e
formagdo continuada em servigo para docentes e técnico-administrativos.

Art. 14. Em qualquer época, dependendo da necessidade didatica e do interesse da comunidade
escolar, podera haver alteracdes no calendario, desde que sejam aprovadas e homologadas pelos

orgaos colegiados competentes da Instituicao.

CAPITULO III

Da estrutura curricular

Secao I

Do curriculo
Art. 15. O curriculo desenvolvido pela instituicdo deve observar os seguintes principios:
I — integracao de diferentes formas de educacao para o trabalho, para a ciéncia e para a tecnologia,
devendo conduzir ao permanente desenvolvimento de aptiddes para a vida produtiva e social;
IT — atualiza¢do, mediante informagdes sobre o mundo do trabalho, principalmente nas areas de
influéncia do Campus, de forma a possibilitar o aprimoramento do sistema de oferta de cursos;
III — organizagdo por Eixos Tecnolégicos/Areas do Conhecimento, observando as Diretrizes

Curriculares Nacionais, adotando como base o perfil profissional e conhecimentos necessarios ao
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exercicio da profissao;

IV — constru¢ao do conhecimento, incorporando estratégias de ensino e aprendizagem visando a
formacdo para o mundo do trabalho, por meio de atividades praticas, visitas técnicas, estagios e
outros instrumentos.

V — planejamento, flexibilizagdo e adequacdo curricular para atendimento as pessoas com
necessidades especificas.

Art. 16. A organizagdo curricular de cada curso sera orientada pelos valores apresentados na Lei de
Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB) n°® 9.394/96, a saber:

I — os fundamentais ao interesse social, aos direitos e deveres dos cidadaos, de respeito ao bem
comum ¢ a ordem democratica;

IT — os que fortalegam os vinculos de familia, os lagos de solidariedade humana e de tolerancia
reciproca.

Paragrafo Uinico — Tais valores devem ser amplamente estimulados e discutidos de forma transversal
e interdisciplinar, correlacionando-os as disciplinas e aos contetidos propostos para o curso.

Art. 17. A organizagdo curricular dos cursos devera propiciar a articulacdo entre os conteudos de
formagdo geral e profissional, de modo a contribuir para a formagdo integral do educando como
cidaddo consciente, atuante e criativo e como profissional responsavel e competente para
desempenhar de forma plena seu papel social, politico e econdomico na sociedade, considerando os
conhecimentos prévios dos discentes a serem ampliados durante o curso.

Art. 18. Os curriculos dos cursos de Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio serdo
estruturados em disciplinas, que serdo agrupadas em periodos semestrais para 0S cursos
concomitantes/subsequentes, ou anuais para os cursos integrados.

Art. 19. Os curriculos serdo periodicamente avaliados, podendo sofrer adaptacdes ou alteracdes que,
respeitadas a legislagdo vigente e a regulamentacdo interna, promovam a sua permanente
atualizagdo e melhor adequacao as finalidades e desenvolvimento dos cursos.

§ 1° A alteragdo de matriz curricular somente poderd ocorrer a cada 18 (dezoito) meses, devendo
contar com a apreciacdo de comissdo definida nos moldes do Processo de Unificagdo de Cursos
(PROUNIC), e ser submetida aos tramites regulamentares.

§ 2° A alteragdo de matriz curricular prevista no paragrafo anterior devera ser implantada sempre no
inicio do desenvolvimento de novas turmas, sem efeito retroativo.

Art. 20. Os curriculos dos cursos serdo desenvolvidos por meio de atividades de ensino, pesquisa e
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extensao, respeitando-se o principio de indissociabilidade entre esses e as cargas hordrias minimas
exigidas por lei.

Paragrafo unico. As atividades pedagdgicas, tais como visitas técnicas e culturais, trabalhos de
campo, dentre outras, serdo planejadas e oferecidas de acordo com a contextualizagdo curricular, as
necessidades, interesses e aptidoes dos discentes € com o perfil do curso, tendo em vista as
proposigoes dos professores e as possibilidades da Instituicao.

Art. 21. O estagio curricular supervisionado, que se constitui em aprimoramento das experiéncias
escolares para as vivéncias profissionais e as relagdes socioculturais, devera ser realizado conforme
as exigéncias do Plano de Curso e a legislacdo pertinente, objetivando a integragdo do discente com
o mundo do trabalho.

Art. 22. Para a certificacdo, o discente devera cumprir o curriculo pleno do curso.

§ 1° Poderao ser emitidas certificagdes intermedidrias, desde que previstas no Plano de Curso.

§ 2° Em caso de retengdo ou reingresso, o discente seguird a matriz curricular vigente para a turma
em que for matriculado, devendo cumprir as adaptacdes necessarias, a serem organizadas e
oferecidas pela Institui¢ao.

Art. 23. O prazo maximo para integralizagdo da matriz curricular serd o dobro do periodo minimo

previsto no Plano de Curso.

Secao 11

Dos planos de ensino
Art. 24. Entende-se por Plano de Ensino o documento que consubstancia o planejamento do
trabalho docente a ser executado num determinado periodo letivo, de acordo com o Plano de Curso.
Paragrafo unico. Os planos de ensino de cada disciplina deverdo apresentar as seguintes
especificagoes:
I — professor, ano, curso, disciplina, periodo e carga horaria;
IT — carga horéria de aulas tedricas e praticas;
III — ementa;
IV — objetivos gerais e especificos ou competéncias e habilidades conforme defini¢do do Campus;
V — contetido programatico;
VI — metodologia, atividades e recursos didaticos a serem adotados;

VII — sistema de avaliagio, em consonancia com este Regulamento e demais normas
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regulamentares;

VIII — referéncias basicas e complementares constantes no Plano de Curso.

Art. 25. Os planos de ensino devem:

I — ser elaborados pelos docentes responsaveis e entregues a Coordena¢do de Curso no prazo
estipulado no calendario escolar;

IT — ser discutidos em sala de aula, pelo docente, dentro dos primeiros 10 (dez) dias letivos de cada
periodo, podendo ser alterados, caso se julgue necessario;

IIT — ficar a disposi¢ao dos discentes, apds aprovagao da Coordenagdo de Curso;

IV — estar alinhados aos objetivos do curso e dos respectivos componentes curriculares;

V — estar dimensionados para atender ao tempo em que deverdo ser cumpridos.

VI — ser periodicamente atualizados pelos docentes, sob a orientagdo do Nucleo Pedagogico e do
coordenador de curso.

Paragrafo unico. E responsabilidade do docente realizar avaliagdes diagnosticas a fim de adequar

seu plano de ensino as necessidades da turma.

TITULO II
DA SELECAO E INGRESSO

CAPITULO1

Dos processos seletivos e do ingresso
Art. 26. Os processos seletivos tém por objetivo classificar os candidatos para ingresso nos diversos
cursos de Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio do IFNMG, no limite de vagas fixadas
para cada curso.
Paragrafo tinico. O ingresso de discentes dar-se-4 através de:
I — processo seletivo regular;
IT — processo seletivo para ocupacao de vagas remanescentes;
IIT — transferéncia ex-officio, na forma da lei;
IV — outras formas previstas em lei.
Art. 27. Em qualquer situagdo em que lograr €éxito em mais de um processo seletivo o candidato
deverd, obrigatoriamente, optar pela matricula em apenas um dos cursos pleiteados.

Art. 28. O IFNMG fixard, por meio de edital, o nimero de vagas oferecidas por curso; os critérios e
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requisitos de inscri¢ao e selecao de candidatos; a data, hora e local de realizacao das provas, se for o

caso; os critérios de aprovagao, classificacao e matricula.

CAPITULO IT

Do processo seletivo regular
Art. 29. O IFNMG disponibilizard um “Manual do Candidato”, no qual constardo o Edital, os
programas das disciplinas exigidas, bem como informagdes referentes ao IFNMG e sobre os cursos
ofertados, dentre outras.
Art. 30. O planejamento, operacionalizagdo, controle e avaliagdo dos processos de ingresso nos
cursos técnicos de nivel médio serdo de responsabilidade do Diretor do Departamento de Ensino ou
cargo equivalente e da Comissdo Permanente de Processo Seletivo (CPROS) designada por Portaria
do Reitor do IFNMG.
Art. 31. A convocagdo para matricula devera considerar o cumprimento da frequéncia minima
obrigatoria de 75% (setenta e cinco por cento) para integralizacdo do periodo letivo.
Art. 32. Quando esgotada a lista de espera de um determinado curso, desde que contemplado o
disposto no artigo 31 e ndo haja prejuizo ao processo de ensino e aprendizagem, poderdo ser
convocados para matricula os candidatos que tenham sido aprovados no mesmo processo seletivo

para outros cursos com a mesma forma de oferta.

CAPITULO III

Do processo seletivo para ocupaciao das vagas remanescentes
Art. 33. As vagas remanescentes sao oriundas do somatério dos casos de transferéncia para outras
instituicdes, abandono de curso, cancelamento de matricula, vagas ndo preenchidas pelo processo
seletivo, falecimento de discente, reten¢do no periodo ou série anterior.
Art. 34. O calculo de vagas remanescentes correspondera a diferenga entre o nimero previsto € o
numero real de discentes do curso para um determinado periodo letivo, conforme as seguintes
definigoes:
I — ntimero previsto: corresponde ao niimero de vagas definidas no Plano de Curso e contempladas
no edital de ingresso;
II — namero real: corresponde ao numero de discentes regularmente matriculados em um

determinado periodo, verificado apds o encerramento das matriculas.
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Art. 35. O Campus devera disponibilizar as vagas remanescentes por meio de edital, atendendo ao

estabelecido no artigo 28 deste Regulamento.

CAPITULO IV

Da ocupacio das vagas remanescentes
Art. 36. A ocupacao de vagas remanescentes dar-se-a nas formas e ordem de prioridades seguintes:
I — reopcdo de turno no mesmo curso;
II — transferéncia interna;
III — transferéncia externa;
IV — disponibilizag¢ao da vaga.
Art. 37. A ocupagdo de vagas remanescentes devera estar em consonancia com o estabelecido no

artigo 28 deste Regulamento.

Secao I
Da reop¢io de turno
Art. 38. A reopgdo de turno podera ocorrer quando um mesmo curso for ofertado em mais de um
turno.

Paréagrafo inico. A reopgao de que trata o caput somente serd concedida para o mesmo Campus.

Secao 11
Da transferéncia interna
Art. 39. Considera-se transferéncia interna a migragdo inter Campi, de discente regularmente
matriculado, para o mesmo curso ¢ forma de oferta, desde que observada a compatibilidade

curricular e a viabilidade de adaptacdes.

Secao 111
Da transferéncia externa
Art. 40. Considera-se transferéncia externa a migra¢do de discente regularmente matriculado em
outras instituicdes de ensino de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio ou estabelecimento
congénere, para Campus do IFNMG.

Paragrafo unico. A transferéncia de que trata o caput ocorrera somente para o mesmo curso € forma
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de oferta, desde que observada a compatibilidade curricular e a viabilidade de adaptagdes.

Art. 41. Para selegdo e classificagdo do(s) candidato(s) a transferéncia externa serdo observados os
seguintes critérios:

I — atendimento ao numero maximo de adaptacdes curriculares para o curso, definidas em edital;

IT — a maior afinidade entre a estrutura curricular pretendida e a de origem;

III — menor nimero de adaptacgdes curriculares a cumprir;

IV — 0 maior coeficiente de rendimento

§ 1°. O Coeficiente de Rendimento ¢ o indice que mede o desempenho do discente, obtido através
da média ponderada entre as notas finais obtidas nas disciplinas cursadas e as respectivas cargas
horérias.

§ 2°. O Coeficiente de Rendimento ¢ calculado pela férmula: CR = ((Nota 1 x CH 1) + (Nota 2 x
CH2)+...+(NotanxCHn))/(CH1+CH2+...+CHn)

§ 3° O Coeficiente de Rendimento serd calculado com uma casa decimal, utilizando-se as regras
usuais de notacao cientifica.

§ 4°. Em caso de empate prevalecerd o critério de maior idade.

Art. 42. A transferéncia far-se-a4 para o periodo letivo conforme o estdgio de evolucdo curricular
atingido pelo discente, tomando-se por base a andlise dos componentes curriculares e das cargas
horarias minimas estabelecidas para cada habilitacdo profissional, procedendo, quando necessario, a
reclassificacdo e as adaptagoes.

§ 1° Na transformag¢do de conceitos, sera adotada a equivaléncia numérica informada pela
institui¢do de origem.

§ 2°. A avaliagdo da correspondéncia de estudos devera recair sobre os programas estudados € nao
sobre a denominac¢do dos componentes curriculares.

Art. 43. Nao serdo aceitas transferéncias:

I — que ndo permitam a integralizacdo do curso no periodo maximo definido no artigo 23 deste
Regulamento.

II — de discentes que ndo aceitarem efetuar a adaptacdo curricular prevista neste Regulamento.

Art. 44. Apos a homologacdo do resultado, o Diretor do Departamento de Ensino, ou cargo
equivalente, encaminhara a CRE, no prazo de 10 (dez) dias, o parecer que defina o periodo letivo no
qual o discente devera se matricular e a(s) adaptacao(des) de estudo(s) a ser(em) realizada(s), se

necessario.
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Art. 45. A matricula serda efetivada no IFNMG, junto a CRE, mediante o preenchimento de
requerimento proprio e apresentacdo da documentacao exigida, em data fixada no edital.
Art. 46. O discente transferido fica sujeito ao cumprimento integral do curriculo pleno do curso em

que foi admitido, conforme estabelecido no periodo letivo de sua matricula.

CAPITULOV

Das exigéncias do edital de processo seletivo para ocupacio de vagas remanescentes
Art. 47. O edital de transferéncia interna deverd determinar o exame da seguinte documentagao:
I — historico escolar parcial do(s) candidato(s) devidamente assinado pelo Campus de origem, no
qual conste a carga horaria dos componentes curriculares cursados com aprovacao; periodos em que
foram cumpridos os componentes curriculares;
IT — matriz curricular do curso de origem e programas das disciplinas cursadas com aprovacao e
passiveis de aproveitamento, que contenham registro de carga horéria total das aulas tedricas,
tedrico-praticas e o conteudo;
IIT — fotocopia da Carteira de Identidade e CPF;
IV — outras que o campus considerar necessarias.
Art. 48. O edital de transferéncia externa devera solicitar a apresentacao da seguinte documentacao:
I — histdrico escolar, devidamente autenticado e assinado pela Instituicao de origem, no qual conste:
a) carga horaria dos componentes curriculares cursados com aprovagao; periodos em que foram
cumpridos os componentes curriculares; descricdo dos simbolos dos conceitos obtidos com os
valores correspondentes;
b) comprovacgao legal que regulamenta o curso de origem, quanto a autorizagao para funcionamento
ou reconhecimento pela autoridade competente;
IT — matriz curricular do curso de origem e programas das disciplinas cursadas com aprovagdo e
passiveis de aproveitamento, que contenham registro de carga horéria total das aulas tedricas,
tedrico-praticas e o conteudo, devidamente autenticados e assinados pela instituicdo de origem;
IIT — declaragd@o de vinculo com a institui¢do de origem;
IV — fotocopia da Carteira de Identidade e CPF;
V — Outras que o Campus considerar necessarias.
§ 1°. A autenticacdo dos documentos podera ser feita na propria CRE, desde que seja apresentada a

documentacdo original e legivel.
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§ 2°. Quando se tratar de documentos oriundos de instituicdes estrangeiras, os mesmos deverao ser
acompanhados das respectivas tradugdes oficiais para o idioma portugués e deverdo atender outras
exigéncias legais que regem a matéria.

Art. 49. Dos discentes oriundos de institui¢des estrangeiras sera exigida a seguinte documentagao:

I — historico escolar e documento informando sua autenticidade, expedido pelo consulado brasileiro
no pais onde foram feitos os estudos, com firma devidamente reconhecida pelo Ministério das
Relagdes Exteriores do Brasil ou outro 6rgdo publico competente, salvo quando legislacio
especifica determinar procedimento diferente;

IT — certiddo de nascimento, que pode ser substituida provisoriamente pelo passaporte ou pelo
certificado de inscricdo consular, na qual constem os elementos necessarios a identificagao do
discente;

III — traducdo de todos os documentos por tradutor publico oficial, se redigidos em lingua
estrangeira;

IV — certificado de proficiéncia em Lingua Portuguesa ou comprovante de estar frequentando curso
da lingua nacional, se o discente ndo for brasileiro nato.

Paragrafo unico. A aceitacdo de transferéncia de discentes oriundos de estabelecimentos
estrangeiros, inclusive aqueles amparados por acordos oficiais, dependera do cumprimento, por
parte do interessado, de todos os requisitos legais vigentes e das normas exaradas neste

Regulamento.

CAPITULO VI
Da transferéncia ex-officio

Art. 50. A transferéncia ex-officio dar-se-a conforme previsto na Lei 9.536, de 11 de dezembro de
1997, entre instituigdes vinculadas a qualquer sistema de ensino, em qualquer época do ano e
independente da existéncia de vaga, quando se tratar de servidor publico federal civil ou militar
discente, ou seu dependente discente, se requerida em razdo de comprovada remocao ou
transferéncia de oficio, que acarrete mudanca de domicilio para o municipio onde se situe a
institui¢ao recebedora, ou para localidade mais proxima desta.

§ 1°. A regra do caput ndo se aplica quando o interessado na transferéncia se deslocar para assumir
cargo efetivo em razao de concurso publico, cargo comissionado ou funcao de confianca.

§ 2° A transferéncia, de que trata o caput deste artigo, s6 podera ser feita para prosseguimento dos
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estudos no mesmo curso.

§ 3° Caso no momento da solicitagdo ndo esteja sendo oferecido o periodo letivo para o qual o
solicitante requeira transferéncia, ele devera aguardar essa oferta.

Art. 51. O pedido de transferéncia ex-officio deve ser instruido com a seguinte documentagao:

I — requerimento solicitando a transferéncia ex-officio;

IT — copia da publicagdo no Didrio Oficial ou 6rgdo proprio, do ato administrativo do competente
setor de pessoal ou de recursos humanos da institui¢do ou entidade que determinou a remog¢ao ou
transferéncia de oficio;

III — declaragdo da instituicao de origem quanto:

a) a base legal que regulamenta o curso, e autorizagdo para funcionamento ou reconhecimento pela
autoridade competente;

b) a prova de ser o curso regular no periodo letivo em que a transferéncia foi solicitada;

¢) ao vinculo do requerente.

IV — histérico escolar, em que constem carga horaria dos componentes curriculares cursados com
aprovagao, descricao dos simbolos dos conceitos com os valores correspondentes e periodos em que
foram cumpridos os componentes curriculares;

V — matriz curricular do curso e programas dos componentes curriculares cursados com aprovagao e
passiveis de aproveitamento, que contenham registro de carga horaria total das aulas tedricas,
tedrico-praticas e o contetido, devidamente autenticados e assinados pela institui¢cdo de origem,;

VI — documento que caracterize a situagao de dependéncia, caso haja.

Art. 52. O requerimento sera feito pelo interessado ou por seu responsavel legal mediante abertura
de processo junto ao setor de protocolo € encaminhado ao Diretor do Departamento de Ensino ou
cargo equivalente para a devida andlise e parecer.

§ 1°. O Diretor do Departamento de Ensino ou cargo equivalente procederd a andlise da
documentacao apresentada, e emitird parecer que define o periodo letivo no qual o discente devera
se matricular e a(s) adaptacao(des) de estudo(s) a ser(em) realizada(s), se necessario.

§ 2° Apds a homologagdo do resultado, o Diretor do Departamento de Ensino ou cargo equivalente
encaminhara a CRE o parecer de que trata o paragrafo anterior.

Art. 53. Concedida a transferéncia ex-officio, a matricula sera efetivada no IFNMG, junto a CRE,

mediante o preenchimento de requerimento proprio e apresentagao da documentagdo exigida.
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TITULO IV
DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO I

Da matricula
Art. 54. A matricula ¢ o ato pelo qual se da a vinculagdao do candidato aprovado em processo
seletivo para um dos cursos de Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio oferecidos pelo
IFNMG ou por transferéncia ex-officio, observados os procedimentos pertinentes constantes deste
Regulamento.
§ 1°. Sera concedida reabertura de matricula, no prazo estabelecido no calendario escolar, ao
discente que trancou matricula.
§ 2°. A Instituicdo podera aceitar matricula de discentes por meio de convénios ou acordos culturais,
na forma da lei.
Art. 55. A matricula sera efetivada por periodos semestrais ou séries anuais, conforme o caso.
Paragrafo unico — O candidato aprovado em processo seletivo regular fard sua matricula,
obrigatoriamente, no primeiro periodo semestral ou série anual, constante da matriz curricular
referente ao ano de seu ingresso.
Art. 56. A matricula serd efetivada no IFNMG, junto a CRE, mediante o preenchimento de
requerimento proprio e apresentagdo da documentagdo exigida, em data fixada em Edital.
Art. 57. Nao sera permitida a matricula simultdnea em dois ou mais cursos de Educagdo
Profissional Técnica de Nivel Médio ministrados pelo IFNMG.
Art. 58. A matricula inicial podera ser efetivada pelo proprio candidato ou por seu responsavel legal,
se for o caso.
Paragrafo unico. Caso o candidato ou seu responsavel legal ndo possa comparecer para efetuar a
matricula, esta podera ser feita por procuragao particular.
Art. 59. Sao documentos exigidos no ato da matricula:
I — documentos especificos para a forma subsequente:
a) copia autenticada do histérico escolar de conclusao do Ensino Médio (2° grau) ou declaragdo de
conclusao do Ensino Médio emitida por Instituicdo Oficial reconhecida ou autorizada a funcionar
pelo MEC;

b) certificado de conclusdo do Ensino Médio, caso este documento ndo esteja incluido no
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Historico Escolar.
II — documentos especificos para a forma concomitante: declaracdo de estar regularmente
matriculado na 2* ou 3? série do Ensino Médio, emitida por Institui¢do Oficial reconhecida ou
autorizada a funcionar pelo MEC.
IIT — documentos especificos para a forma integrada:
a) copia autenticada do historico escolar de conclusdao do Ensino Fundamental ou declaracao de
conclusdo do Ensino Fundamental emitida por Institui¢do Oficial reconhecida ou autorizada a
funcionar pelo MEC;
b) certificado de conclusdo do Ensino Fundamental, caso este documento ndo esteja incluido no
Historico Escolar.
IV — documentos comuns as formas concomitante, subsequente e integrada:
a) requerimento de matricula, Termo de Ciéncia e Compromisso, declaracdo de que ndo ¢
matriculado em outro curso técnico dos Campi ou de outra instituicdo de ensino publica,
devidamente preenchidos e assinados pelo candidato ou por seu responsavel legal, fornecidos pela
CRE;
b) 2 (duas) fotografias recentes 3 x 4 coloridas;
¢) original e copia da seguinte documentacao:

1. Cédula de Identidade;

2. Titulo de Eleitor e comprovante de votacao na ultima elei¢ao, para maiores de 18 anos;

3. comprovante de quitagdo com o Servico Militar para candidatos brasileiros do sexo

masculino, maiores de 18 anos;

4. Certidao de Nascimento ou casamento;

5. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

6. comprovante de residéncia.
V — em hipétese alguma serd aceita matricula dos candidatos que ndo tenham comprovante de
conclusao do Ensino Médio em cursos subsequentes.
VI — a declaragdo de conclusdo do Ensino Médio ou do Ensino Fundamental emitida por Institui¢cao
Oficial reconhecida ou autorizada a funcionar pelo MEC suprird temporariamente o histdrico
Escolar e o certificado de conclusao respectivos, devendo o candidato providenciar a entrega destes
no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias apds a matricula.

VII - o pedido de matricula serd deferido mediante apresentacdo da documentagdo completa.
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VIII — no caso de matricula de discentes estrangeiros, sera exigida a documentagao estabelecida na
legislagdao em vigor.

IX — os documentos exigidos para efetivacdo da matricula deverdo ter fotocopias autenticadas e
legiveis, as quais podem ser autenticadas na CRE do IFNMG do Campus em que estd sendo
efetuada a matricula, desde que seja apresentado o documento original.

X —a documentagdo apresentada ¢ de inteira responsabilidade do candidato.

XI — constatada a qualquer tempo a falsidade ou a irregularidade na documentagdo apresentada,
bem como a fraude para a obtengdo da matricula, o candidato terd sua matricula cancelada em
definitivo, com a perda da respectiva vaga, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Pardgrafo tinico. Os documentos exigidos para matricula deverdo constar no edital do processo
seletivo.

Art. 60. O candidato que ndo realizar sua matricula nos prazos indicados ou deixar de apresentar a
documentacdo exigida serd considerado desistente, devendo ser convocado, para sua vaga, pela
ordem de classificagdo, o candidato subsequente, que devera efetuar sua matricula nas datas e

horarios divulgados em novo edital de convocagao.

Secao I

Da renovacao da matricula
Art. 61. A matricula serd obrigatoriamente renovada a cada periodo letivo na CRE do Campus,
observados os prazos estabelecidos no calendario escolar.
§ 1°. Para efetivar a renovagao da matricula, o discente, ou seu responsavel legal, deverd apresentar
os documentos solicitados pela CRE.
§ 2°. A renovagdo da matricula terd validade de um periodo letivo.
§ 3°. A ndo renovagdo de matricula implica em abandono do curso e perda do direito de matricular-

se nos periodos subsequentes.

Secao 11
Do cancelamento da matricula
Art. 62. Entende-se por cancelamento da matricula a perda do direito a vaga no curso, com cessacao
total dos vinculos do discente com a Instituigao.

Art. 63. O cancelamento de matricula poderd ocorrer mediante:
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I — transferéncia para outra institui¢do de ensino;

IT — expressa manifestacdo de vontade por meio de requerimento do discente, ou do seu responsavel
legal caso seja menor de idade;

IIT — oficio, quando o discente:

a) ndo renovar a matricula;

b) esgotado o periodo de trancamento concedido, nao efetuar renovagao de matricula, dentro do
prazo estabelecido no calendério escolar;

¢) apresentar documentagao inidonea para efetuar a matricula;

d) for considerado desistente, nos termos do artigo 80 deste Regulamento;

e) nao concluir o curso no prazo maximo fixado para integralizacao curricular.

Art. 64. Nao sera contado para efeito de cancelamento de matricula o tempo de trancamento de
matricula.

Art. 65. Os casos de cancelamento de matricula serdo encaminhados ao Diretor Geral do Campus
para homologacao.

Art. 66. Quando da ocorréncia de cancelamento de matricula nos primeiros 10 (dez) dias do
primeiro periodo letivo do curso, em conformidade com o estabelecido na alinea “d” do artigo 63, a
vaga deve ser disponibilizada, respeitada a classificagdo no processo seletivo.

Art. 67. Consumado o cancelamento de matricula, o discente s6 poderad reingressar no IFNMG,

mediante novo processo seletivo publico.

Secao I

Do trancamento da matricula
Art. 68. O trancamento de matricula € a interrup¢do temporaria dos estudos com manutengdo do
vinculo do discente com a institui¢do, assegurado o direito de renovacdo de matricula no prazo
regulamentar.
Art. 69. O trancamento de matricula podera ocorrer a qualquer tempo, a partir do segundo periodo
letivo cursado, mediante requerimento do discente ou de seu responsavel legal.
Art. 70. O trancamento de matricula deverd ser solicitado junto & CRE mediante o preenchimento
de requerimento proprio devidamente justificado.
Paragrafo unico. A CRE encaminhara a solicitacao de trancamento ao Diretor do Departamento de

Ensino ou cargo equivalente para andlise e parecer.
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Art. 71. O trancamento de matricula sera concedido desde que o discente atenda aos seguintes
requisitos:

I — tenha concluido o primeiro periodo letivo;

IT — ndo esteja sob processo disciplinar;

III — ndo esteja em situagdo comprovada de reprovacao no periodo vigente;

Paragrafo Uinico. Serd excepcionalmente autorizado o trancamento de matricula no primeiro periodo
letivo do curso, nos seguintes casos:

I — prestagdo de servigo militar;

IT — tratamento prolongado de saude;

III — gravidez e problemas pos-parto;

IV — mobilidade estudantil.

Art. 72. O trancamento de matricula serd concedido para o periodo letivo em curso, pelo prazo
maximo de 1 (um) periodo letivo para os cursos integrados e 2 (dois) periodos letivos para os cursos
concomitantes e subsequentes.

§ 1° O trancamento de matricula além do prazo mencionado no caput podera ser concedido em
casos excepcionais, a serem decididos pelo 6rgdo colegiado dos cursos técnicos de nivel médio ou
pelo Diretor(a) do Departamento de Ensino ou cargo equivalente.

§ 2° Na hipotese do § 1°, o discente, seu responsavel legal ou procurador deverd efetuar a
renovacao de matricula trancada em época estabelecida no calendario escolar.

Art. 73. O discente que requerer o trancamento de matricula devera frequentar as aulas, aguardando
o deferimento do pedido, salvo nos casos em que o discente fique impossibilitado, por motivos
legais, de frequentar as aulas.

Art. 74. O discente em situagdo de trancamento de matricula perde o direito a Assisténcia
Estudantil.

Art. 75. O trancamento de matricula interrompe a contagem do tempo de permanéncia para
integralizacao do curso.

Art. 76. Nao serd concedido o trancamento de disciplinas isoladas.

Art. 77. Nao serd concedido o trancamento de matricula para cursos em processo de extingdo ou
suspensao temporaria.

Art. 78. O discente com matricula trancada cujo curso venha a sofrer mudangas no curriculo devera

cursar o curriculo pleno em vigor na sua rematricula e fazer as devidas adaptagdes.
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Paragrafo tinico. Cabera ao Coordenador de Curso ou cargo equivalente:

I — encaminhar a CRE o parecer que defina quais sdo as adaptagdes de estudos a serem cumpridas
pelo discente e como deverao ser cumpridas;

II — informar ao discente o prazo que resta para a integralizagdo do curso.

Art. 79. A ndo renovacao de matricula, apés cumprido o periodo de trancamento, sera considerada

abandono de curso.

CAPITULO IT

Da desisténcia de curso
Art. 80. Considera-se desistente do curso o discente que:
I — ndo renovar a matricula no periodo letivo a que tem direito;
IT — ndo se manifestar em relagdo a renovacdo de matricula apos ter esgotado o periodo de
trancamento de matricula ou por regime de tratamento excepcional;
IIT — faltar consecutivamente, sem justificativa em conformidade com o artigo 88, aos primeiros 10
(dez) dias letivos do primeiro periodo em todas as disciplinas;
IV — ndo frequentar as atividades escolares, sem justificativa, previstas no artigo 88 por mais de 30
(trinta) dias letivos consecutivos, em todas as disciplinas.
Art. 81. A desisténcia caracteriza abandono de curso.
Art. 82. O discente que abandonar o curso s6 poderd retornar ao IFNMG submetendo-se a novo

processo seletivo.

CAPITULO 111

Do aproveitamento de estudos

Art. 83. O discente de curso técnico concomitante e subsequente podera requerer aproveitamento de
estudos, através de dispensa de componente(s) curricular(es) cursado(s) anteriormente.

§ 1° — O discente tera direito a aproveitamento de estudos realizados com éxito, desde que
diretamente relacionados com o perfil profissional de conclusdo da respectiva qualificacdo ou
habilitagao profissional, que tenham sido desenvolvidos:

I — em qualificagdes profissionais e etapas ou modulos de nivel técnico regularmente concluidos em
outros cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio;

IT — em cursos destinados a formacdo inicial e continuada ou qualificacdo profissional de, no
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minimo, 160 horas de duragao, mediante avaliacao do discente;

III — em outros cursos de Educagdo Profissional e Tecnologica, inclusive no trabalho, por outros
meios informais ou até mesmo em cursos superiores de graduacao, mediante avaliacdo do discente;
IV — por reconhecimento, em processos formais de certificacdo profissional, realizado em
institui¢do devidamente credenciada pelo 6rgdo normativo do respectivo sistema de ensino ou no
ambito de sistemas nacionais de certificagdo profissional.

§ 2° — O prazo para requerer aproveitamento de estudos sera definido no calendario escolar.

Art. 84. Sao condigdes para efetivacao do processo de aproveitamento de estudos:

I — requerimento do interessado acompanhado de historico escolar ou certificado de conclusdo de
curso e plano de ensino do(s) componente(s) curricular(es) cursado(s) anteriormente;

IT — apreciacdo da Coordenagdo de Curso, considerando a equivaléncia de conteudos e carga horéria
cumpridas pelo discente na instituicdo de origem com os do componente curricular a ser dispensado
pelo Campus e encaminhamento a CRE.

Paragrafo unico. Sendo o aproveitamento citado no caput deferido, o discente podera frequentar,
como ouvinte, mediante autorizagdo da Coordenacdo de Curso, as aulas do componente curricular
no qual se deu o aproveitamento, estando dispensado da obrigatoriedade de frequéncia e avaliagdo
do rendimento.

Art. 85. Sera registrado o aproveitamento dos estudos feitos, no periodo letivo do curso a que
correspondam, conforme a matriz curricular do curso.

Paragrafo Unico. Os documentos do processo de aproveitamento de estudos deverdo constar na

pasta do discente na CRE.

CAPITULO IV
Do aproveitamento de experiéncias anteriores

Art. 86. O discente de curso técnico concomitante e subsequente podera solicitar abertura de
processo para aproveitamento de experiéncias anteriores, com vistas a abreviagao da duracao de seu
curso.

§ 1°. Entende-se por aproveitamento de experiéncias anteriores o processo de reconhecimento de
competéncias adquiridas pelo discente, no trabalho ou por outros meios informais, mediante um
sistema avaliativo.

§ 2°. O prazo para requerer aproveitamento de experiéncias anteriores serd definido no calendario
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escolar.

§ 3° A solicitacdo de que trata o caput devera ser direcionada ao Coordenador de Curso ou cargo
equivalente, que a apresentara aos orgdos colegiados competentes do Campus para emissdo de
parecer conjunto, mediante andlise, da documentagcdo apresentada e da(s) caracteristica(s) da(s)
disciplina(s), objeto do exame.

§ 4°. Em caso de deferimento do pedido, o Coordenador de Curso ou cargo equivalente tera um
prazo de até 05 (cinco) dias para solicitar composi¢do de banca examinadora, composta por
professores da area e um membro da equipe pedagdgica, designada por meio de portaria do Diretor
Geral.

§ 5°. A banca examinadora, tera um prazo de 15 (quinze) dias para elaborar e proceder aos exames,
bem como encaminhar o resultado a CRE.

§ 6°. A demonstracdo de aproveitamento de experiéncias anteriores dar-se-a por intermédio de
avaliagdes especificas, tais como prova escrita, prova oral, prova pratica, entrevista, dentre outras.

§ 7°. Apds o resultado emitido pela banca examinadora e tendo o discente alcangado nota igual ou
superior a média exigida para aprovacao regular, o(s) componente(s) curricular(es) correspondente
sera(3o) considerado(s) concluido(s), sendo o processo arquivado na CRE, com os devidos
registros.

§ 8°. A CRE registrard no histdrico escolar a nota adquirida pelo discente nos exames e a carga
horaria do(s) componente(s) curricular(es) correspondente, conforme a matriz curricular e o
processo ao qual se submeteu.

§ 9°. O discente podera obter dispensa de, no maximo, 30% (trinta por cento) dos componentes

curriculares do curso.

CAPITULO V
Da frequéncia aos cursos
Art. 87. E obrigatoria a frequéncia do discente nas atividades escolares estabelecidas para cada
curso.
§1°. A frequéncia minima exigida para as atividades escolares do periodo letivo ¢ de 75% (setenta e
cinco por cento) de acordo com o previsto no inciso VI do artigo 24 da LDB.
§2°. Sera considerada atividade letiva interdisciplinar a participacdo dos discentes em atividades

institucionalmente estabelecidas ou aprovadas pela Coordenagdo de Ensino, sejam cientificas,
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educativas, técnicas, desportivas e culturais.

§ 3° As atividades letivas interdisciplinares serao registradas no didrio de classe das disciplinas do
dia letivo com simbolo proprio e serdo equivalentes a presenca.

Art. 88. Serdo consideradas faltas justificadas os seguintes casos:

I — comparecimento dos representantes discentes nas reunides dos 6rgdos colegiados, quando o
horario destas coincidir com o das aulas;

IT — discente Oficial ou Aspirante a Oficial da reserva, conforme o Decreto n® 85.587, de 29 de
dezembro de 1980;

III — luto pelo falecimento de pai, mae, filho, filha, irmao, irma, avo, avd ou conjuge, pelo periodo
de 8 (oito) dias consecutivos;

IV — tratamento de saude;

V — exercicio do voto em outra localidade (um dia anterior € um dia posterior a data da elei¢do).

§ 1° Os casos enumerados neste artigo nao eximem o discente do cumprimento da frequéncia
minima obrigatéria e da devida comprovacao.

§ 2° O descumprimento do estabelecido no § 1° quanto & comprovagdo implicard no computo das

faltas.

Secao I
Do abono de faltas
Art. 89. E vedado o abono de faltas, exceto nos casos de discentes convocados matriculados em
Orgio de Formagio de Reserva ou reservistas conforme o Decreto-Lei n® 715, de 30 de julho de

1969.

CAPITULO VI
Do regime de tratamento excepcional
Art. 90. O regime de tratamento excepcional permite que o discente realize exercicios domiciliares,
como compensacao de auséncia, quando houver impedimentos, nos termos da legislacdo vigente, de
frequéncia as aulas, sem prejuizo na sua vida escolar.
Pardgrafo tinico. O regime de que trata o caput serd concedido aos discentes que se enquadrarem
nas determinacdes do Decreto-Lei n.° 1.044/69 (doencas infecto contagiosas e traumatismo), Lei n°

6.202/75 (aluna gestante) e Lei n.° 10.421/02 (aluna mae adotiva).

REGULAMENTO DOS CURSOS DE EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL MEDIO DO IFNMG 22 de 30



MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DO NORTE DE MINAS GERAIS
NORTE DE MINAS GERAIS

Art. 91. A solicitagdo do regime de tratamento excepcional deverd ser feita pelo discente,
responsavel legal ou por seu procurador, no méaximo, até 5 (cinco) dias uteis apds o inicio do
impedimento, mediante apresentagdo de atestado médico ou, no caso de mae adotiva, a
apresentacdo do termo judicial de guarda a adotante ou guardid, e preenchimento de formulario
proprio junto a CRE, que encaminhard a solicitacdo a Coordena¢ao de Ensino ou cargo equivalente
para deferimento.

Paragrafo tinico. O regime de tratamento excepcional, previsto pelo Decreto-Lei n.° 1.044/69
(doengas infecto contagiosas e traumatismo), somente sera concedido quando declarado em atestado
médico.

Art. 92. Apos o deferimento do regime de tratamento excepcional, serd de responsabilidade do
discente, responsavel legal ou seu procurador, o contato com o Nucleo Pedagogico, para
conhecimento do plano de atividades a ser cumprido no periodo.

Art. 93. Serda de responsabilidade do discente o acompanhamento da matéria ministrada, o
cumprimento das atividades planejadas, devoluc¢ao das atividades dentro do prazo estipulado para
execugdo e de outras obrigagdes inerentes, durante o periodo do regime de tratamento excepcional.
Paragrafo tinico. A concessdo do beneficio do regime de tratamento excepcional ndo excluird a
obrigatoriedade as avaliagdes nos termos deste Regulamento.

Art. 94. Seré indeferido o requerimento de regime excepcional quando:

I — as faltas do requerente j4 tiverem ultrapassado, na data de inicio do impedimento, os 25% (vinte
e cinco por cento) da carga horaria do periodo letivo permitidos;

IT — o periodo de afastamento comprometer a continuidade do processo pedagogico de ensino-
aprendizagem, nos casos de discentes amparados pelo Decreto-Lei n° 1.044, de 21 de outubro de
1969;

IIT — as disciplinas e/ou atividades curriculares forem de modalidade pratica, que necessitem
acompanhamento individual do professor e presenca fisica do discente em ambiente proprio para
sua execucdo, tais como praticas de laboratorio ou estagio supervisionado.

Art. 95. Em qualquer caso, ¢ assegurado as discentes em estado de gravidez o direito a realizacdo
das avaliagdes finais e estudos de recuperagao.

Art. 96. O regime de tratamento excepcional ndo tem efeito retroativo.

CAPITULO VII
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Do atendimento especializado
Art. 97. Considera-se atendimento educacional especializado o conjunto de atividades, recursos de
acessibilidade e pedagdgicos organizados institucionalmente, prestado de forma complementar ou
suplementar a formagdo dos discentes com necessidades educacionais especificas no ensino regular.
Pardgrafo unico. O atendimento educacional especializado serd prestado conforme legislacao
vigente ¢ Regulamento Interno do Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades

Educacionais Especificas — NAPNE.

TITULO V
DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

CAPITULO I

Das normas gerais da avaliacido escolar
Art. 98. A avaliagdo consiste em um trabalho continuo de regulagcdo da acao pedagogica, realizada
de forma processual, com carater diagnostico e formativo voltada para o pleno desenvolvimento do
individuo e da aprendizagem, o preparo para o exercicio da cidadania e a qualificagdo para o
trabalho.
§1° — A avaliagdo do processo de ensino-aprendizagem ¢ continua e cumulativa e tem por
fundamento uma visao critica sobre o ser humano, a sociedade, a natureza, a educacao, a ciéncia, a
cultura, a tecnologia e a arte.
§2° — A avaliagdo do processo de ensino-aprendizagem deve criar condigdes para a participagao e
desenvolvimento dos discentes, considerando-os como sujeitos da acao educativa;
§3° — A avaliacdo do processo de ensino-aprendizagem deve contemplar os dominios cognitivos,
psicomotor e afetivo da aprendizagem, considerando seus aspectos qualitativos e quantitativos.
Além disso, o processo avaliativo deve considerar as competéncias constantes no perfil profissional
de conclusdo previsto no Plano de cada curso, bem como os aspectos a seguir:
I — compreensao e aplicagdo dos conhecimentos;
IT — andlise, sintese e avaliagdo ou julgamento de valores;
III — capacidade de trabalho em equipe e socializagdo;
IV — criatividade;
V —raciocinio logico e capacidade de interpretacao;
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VI — criticidade.

Art. 99. A verificagdo de aproveitamento escolar sera feita, em cada disciplina, através da avaliagdao
do desempenho do discente em todas as atividades avaliativas, para as quais sao distribuidos pontos,
numa escala de 0 (zero) a 100 (cem), devendo o registro final ser efetuado considerando-se os
nimeros inteiros.

Paragrafo Unico. A avaliacdo dos aspectos atitudinais ficard a critério do planejamento de cada
Campus.

Art. 100. Os tempos avaliativos intermediarios dos periodos letivos e o registro da pontuagdo
ficardo a critério do planejamento de cada Campus.

§1°. Os resultados parciais e finais de aprendizagem, bem como os diarios de classe deverao ser
entregues a CRE nas datas determinadas pelo calendario escolar.

§2°. A verificacdo e registro da frequéncia sdo de responsabilidade do professor e seu controle deve
ser entregue mensalmente a CRE.

§3°. Sobre o resultado de toda avaliagdo cabera pedido de revisdo, desde que devidamente
fundamentado e requerido na CRE em até dois dias uteis ap6s a divulgacdo do resultado. O discente
deve anexar ao requerimento a via original da avaliagdo que devera ser apresentada a caneta e sem
rasuras.

Art. 101. No decorrer dos periodos letivos deverao ser oferecidos estudos de Recuperagao Paralela,
cujos procedimentos para sua realizagdo serdo definidos por cada Campus a partir de consulta a
Comunidade Escolar e a apreciagdo do Conselho Gestor.

§1° O professor devera registrar detalhadamente, nos diarios de classe, os procedimentos adotados
para a Recuperagao Paralela.

§2° O professor deverd apresentar aos discentes, no inicio do periodo letivo, o plano metodologico
para os estudos de Recuperacdo Paralela.

§3° O contetido a ser reavaliado na Recuperagdo Paralela deve ser o mesmo trabalhado nas
avaliagdes ao longo do periodo letivo.

Art. 102. Atribui-se nota zero ao discente que deixar de submeter-se a verificagdao de aprendizagem.

§1°. Ao discente que, por motivo justificado, conforme o paragrafo 2° do artigo 87 e artigo 88, ou
situagdo prevista em lei, deixar de submeter-se a qualquer avaliacio da aprendizagem, sera
permitida verificagdo da aprendizagem em segunda chamada.

§2°. Situacdes especificas, com justificativa, serdo analisadas pelo Coordenador de Ensino ou cargo
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equivalente.

§3°. O requerimento da verificacdo de aprendizagem em segunda chamada devera ser protocolado
pelo discente, junto & CRE em formulario préprio e direcionado ao Coordenador de Ensino, no
prazo de até 3 (trés) dias tteis apo6s o periodo de afastamento.

§4°. A verificacao de aprendizagem em segunda chamada devera ser aplicada pelo proprio professor
que ministra a disciplina, em hordrio previamente marcado junto ao Nucleo Pedagodgico,
comunicado ao discente, devendo ocorrer nas dependéncias fisicas do Campus do IFNMG ao qual o
discente ¢ vinculado.

§5°. A auséncia do discente a verificacdo de aprendizagem em segunda chamada, implicard na
manuten¢ao da nota zero no diario de classe da disciplina.

Art. 103. Serd considerado aprovado nas disciplinas tedricas e praticas o discente que obtiver
aproveitamento igual ou superior a 60% (sessenta por cento) do total de pontos na disciplina desde
que a sua frequéncia seja igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria total
do periodo letivo;

Art. 104. Ao discente que ndo alcangar a média de 60% (sessenta por cento) em cada disciplina ao
longo do periodo letivo, serd oferecida recuperagado final, nos seguintes casos:

I — em até quatro disciplinas, para os cursos integrados ao Ensino Médio, desde que nelas obtenha
aproveitamento igual ou superior a 40% (quarenta por cento) e inferior a 60% (sessenta por cento)
dos pontos distribuidos no ano letivo e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por
cento) da carga horéria total do periodo letivo;

IT — em até duas disciplinas, para os cursos concomitantes e subsequentes, desde que nelas obtenha
aproveitamento igual ou superior a 40% (quarenta por cento) e inferior a 60% (sessenta por cento)
dos pontos distribuidos no periodo e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento)
da carga horaria total do periodo letivo.

Pardgrafo unico. No caso em que o discente ficar com nota inferior a 40% (quarenta por cento) em
uma disciplina, o direito a realizagdo da recuperacao final sera deliberado na reunido de avaliagdo
coletiva pelos professores, respeitando a quantidade de disciplinas estabelecida nos incisos I e II.
Art. 105. O periodo de aplicagdo da recuperagao final sera definido no calenddrio escolar.

§1°. A recuperacao final contemplara todo o contetido programatico da disciplina.

§2°. Seré considerado aprovado na disciplina, apos a recuperacao final, o discente que obtiver a nota

final (NF) igual ou superior a 60 (sessenta) pontos.
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Art. 106. Cabera a cada Campus definir os procedimentos e a operacionalizagdo para a Recuperacao
Paralela, bem como as possibilidades relativas a aplicacio da Média Global, dos Estudos
Autdénomos e da Progressdo Parcial, conforme apreciagdo da Comunidade Escolar e aprovacao no
Conselho Gestor.

§1° Fica a critério de cada Campus definir os procedimentos operacionais para a Média Global, os
Estudos Auténomos e a Progressao Parcial, relativos aos cursos técnicos integrados, a fim de
definicdo sobre a situacdo final do discente no periodo letivo.

§2° Fica a critério de cada Campus a definicdo da normatizacdo dos procedimentos avaliativos
tendo como pressuposto a garantia da permanéncia e da saida com sucesso do discente..

Art. 107. Demais normatizagdes relativas a Média Global, aos Estudos Autonomos e a Progressao
Parcial, relativas aos cursos integrados, serdo estabelecidas em regulamento proprio de cada
Campus, apreciado e aprovado pela Comunidade Escolar e pelo Conselho Gestor.

Art. 108. O discente que obtiver frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horaria total do periodo letivo, nele ficara retido, devendo cursa-lo(a) novamente, sujeitando-se as
mesmas exigéncias de frequéncia e aproveitamento estabelecidos neste Regulamento.

Art. 109. Sera oferecida progressdo parcial em até 2 (duas) disciplinas, para os cursos
concomitantes e subsequentes, ao discente que nelas for reprovado, apds a recuperagao final.

§1°. Para ter direito a progressao parcial, o discente devera ter alcangado o minimo de 75% (setenta
e cinco por cento) de frequéncia ao longo do periodo letivo.

§2°. O cumprimento das disciplinas em progressao parcial pelo discente poderd se efetivar nos
moldes dos estudos autonomos.

§3°. O discente reprovado na(s) disciplina(s) em progressao parcial devera repeti-la(s), quando
ofertada(s) pela Institui¢do, desde que ndo acumule mais de duas disciplinas em progressao parcial.
§4°. O discente concluira o curso somente quando obtiver a aprova¢do nas disciplinas em que se
encontrar em regime de progressdo parcial.

Art. 110. Demais normatizagdes relativas a progressdao parcial, para os cursos concomitantes e

subsequentes, serdo estabelecidas em regulamento proprio de cada Campus.

CAPITULO IT
Do diario de classe

Art. 111. Apods a liberagdo dos didrios, o preenchimento e atualizacdo dos mesmos ¢ de
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responsabilidade dos docentes.

Art. 112. No decorrer do periodo letivo, o Nucleo Pedagdgico analisara os diarios e dara parecer aos
docentes.

Art. 113. O diario de classe, impresso e assinado, serd entregue pelo docente a CRE em data

estipulada no calendario escolar.

CAPITULO 111

Do estagio curricular supervisionado
Art. 114. Estagio ¢ o ato educativo escolar supervisionado que visa a preparagao do discente para o
trabalho na area de sua formacao profissional.
§1°. O Estagio faz parte do Plano de Curso, além de integrar o itinerario formativo do educando.
§2°. O Estagio Curricular Supervisionado, para o curso que o exija, ¢ atividade obrigatdria para
obtenc¢do do grau de ensino e constard no curriculo do curso.
§3°. O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o
trabalho.
Art. 115. Observadas as disposicoes da legislacdo em vigor e as determinagdes dos conselhos
profissionais dos cursos, demais normas referentes ao Estdgio Curricular Supervisionado sao
estabelecidas em Regulamento proprio — Regulamento para Estagios de Discentes do Instituto

Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Norte de Minas Gerais — IFNMG.

TIiTULO VI
DOS REGISTROS ESCOLARES

CAPITULOI
Da Coordenacio de Registros Escolares — CRE
Art. 116. A CRE ¢ o 6rgdo encarregado de processar e divulgar os dados relativos a vida escolar dos
discentes.
Art. 117. A CRE devera registrar e/ou expedir:
I — matricula inicial, seguida de confirmacdo, da clientela discente das diversas modalidades da

Educacao Profissional oferecidas pela Instituigao;
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IT — resultados da verificacdo do rendimento escolar, avaliacdo do desempenho e o controle de
frequéncia do corpo discente, na forma da lei;

IIT — historicos escolares, declaragdes, diplomas e/ou certificado de conclusdo de cursos;

IV — atos de incineragao de documentos.

Art. 118. Somente o pessoal da CRE esta autorizado a incluir nomes de discentes ingressos no
diario de classe.

Art. 119. A CRE expedira e registrara os diplomas dos concluintes das habilitagdes nas modalidades
de Educacdo Profissional, e certificados nos demais casos, observada a legislacdo vigente.
Pardgrafo unico. Para a expedicdo e registro do diploma, exige-se o cumprimento do estagio

curricular supervisionado que, de acordo com o Plano de Curso, seja obrigatorio.

CAPITULO IT

Dos arquivos escolares
Art. 120. A CRE mantera, sob sua guarda e controle, o arquivo de toda documentagdo pertinente a
vida escolar, objetivando compor memoria de informagdes a serem fornecidas a qualquer tempo.
Art. 121. Os documentos e registros relacionados a vida escolar do discente ndo poderdo conter
rasuras.
Pardgrafo unico. Na impossibilidade de refazer o documento, faz-se obrigatorio ressalvar os
eventuais erros, colocando-os entre parénteses e prosseguindo com o registro correto da informacao,
ou em caso de livros de atas, proceder conforme normatiza¢ao padrao usual.
Art. 122. E vedado a qualquer pessoa externa & CRE, ainda que servidor(a) do Campus, manusear
documentos e equipamentos de informatica da secretaria, exceto em caso de manutencdo técnica
dos equipamentos de informadtica, quando sera permitido o acesso a servidor(es) do setor de

Tecnologia da Informagao.

CAPITULO III
Dos prazos e procedimentos para expedicio de documentos pela Coordenacio de Registros
Escolares — CRE
Art. 123. Os hordrios de atendimento e os prazos para emissdo de documentos serdo
regulamentados pela CRE.

Art. 124. O discente devera apresentar original e copia da documentacdo pessoal solicitada pela
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CRE no ato da matricula.

Art. 125. A existéncia de pendéncias ou falhas quanto aos dados e documentacao do discente
constantes nos arquivos podera implicar na ndo emissao de documentos por parte da CRE.

Art. 126. A solicitagdo para expedi¢do de documentos podera ser efetivada pelo proprio discente ou
por seu responsavel legal, ou por procurador devidamente constituido.

Paragrafo tnico. Toda documentagdo devera ser solicitada por meio de requerimento devidamente

protocolado na CRE.

CAPITULO IV
Da incineracao de documentos
Art. 127. A documentacdo escolar s6 podera ser incinerada sob a responsabilidade de uma
Comissdo, designada pela Dire¢ao Geral da Instituicao, observada a legislagdo vigente.
Pardgrafo unico. Cabera a Comissao designada estabelecer critérios para selecionar e avaliar a vida
util e/ou necessaria dos documentos, inclusive com determinacao de prazos para incineragao, que

apos efetivada, devera ser registrada em instrumento proprio.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 128. Estdo sujeitos a este Regulamento os discentes, servidores docentes e técnico-
administrativos e setores diretamente ligados aos cursos da Educacdo Profissional Técnica de Nivel
Médio e dos cursos ministrados em convénio com outras institui¢des.
Art. 129. Este Regulamento devera ser revisto no prazo de dois anos apos sua aprovacao.
Paragrafo tnico. No prazo de um ano, as normas de Verificagdo do Rendimento Escolar, previstas
no Titulo V deste documento, deverdo ser revistas visando a possibilidade de unifica¢ao.
Art. 130. Os casos omissos ¢ as duvidas suscitadas na aplicacdo do presente Regulamento serdo
dirimidas, no que couber, pelos 6rgaos colegiados do IFNMG, e obedecendo a legislacdo em vigor.
Art. 131. Ficam revogadas todas as disposi¢des em contrario.
Art. 132. Este Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho Superior do

IFNMG.
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